
 

中国科学院国际会议资助管理办法 

（修订版） 
 

第一章 总  则 

第一条 本办法适用的国际会议包括以中国科学院或院

属单位名义在我国境内（不含港、澳、台地区）举办、承办

的有国外代表出席的学术会议、论坛、研讨会、报告会和交

流会等。 

第二条 为进一步规范国际会议的资助管理，确保有计

划、有重点地资助我院主办或承办的高水平国际会议，提升

我院科研机构的国际地位和影响力，特修订本管理办法。 

第二章 国际会议分类 

第三条 第一类国际会议是指我院科学家经过积极争取

获得主办权并在本领域内具有一定国际影响力的国际学术

会议，中国科学院或院属单位为第一主办或承办单位，参会

外宾人数在 150 人以上。 

第四条 第二类国际会议是指由我院科学家牵头发起的

多边国际学术会议，中国科学院或院属单位为第一主办或承

办单位，参会外宾人数为 50-150 人。 

第五条 第三类国际会议是指申请单位与国外相应科研

机构、大学或其他高水平机构联合举办的涉及前沿科学领域



的双边学术研讨会或外宾人数为 50 人以下的多边学术研讨

会。 

第三章 资助申请 

第六条 申请资助的国际会议须提前按程序报批，获得

主管部门签发的国际会议批件[举办外宾人数在 300 人以上

的国际会议须报国务院批准，举办其他国际会议须报我院批

准，详情及相关报批程序请参见《中国科学院关于在华举办

国际会议的管理细则》（科发际字[2006]191 号）]。 

第七条申请资助的材料应包括：申请单位正式报告一

份、《中国科学院国际会议资助申请表》（附件 1）一式三份、

国际会议批件复印件一份及会议背景材料。 

第四章 受理与审批 

第八条 每年 11月 1日为第二年上半年会议申请受理截

止日，即只受理第二年 1 月 1 日至 6 月 30 日召开的国际会

议的资助申请；每年 5 月 1 日为当年下半年会议申请受理截

止日，即只受理当年 7 月 1 日至 12 月 31 日召开的国际会议

的资助申请（以会议开幕日期为准）。 

第九条 经初审确认符合申请条件的申请材料，将先送

中国科学院国际科技合作专家委员会进行专家评审打分，国

际合作局根据专家评审结果拟定资助计划。资助计划经院领

导审定后，由国际合作局正式行文通知相关申请单位，并在



国际合作局网站上公布。 

第十条 每年 12 月 31 日前，审定并公布下一年上半年

会议资助结果；每年 6 月 30 日前，审定并公布当年下半年

会议资助结果。获得会议资助的申请单位将在资助结果公布

1 个月内收到由国际合作局签发的正式资助通知。 

第十一条 会议资助强度原则上一类会议为 10 - 30 万

元，二类会议为 5 - 10 万元，三类会议为 2 - 5 万元。 

 

第五章 申请注意事项 

第十二条 凡会议申请涉及使用“中国科学院主办”字

样或请院领导担任会议主席、名誉主席的须事先通过国际合

作局上报有关领导批准，且要在申请材料中提供相关证明文

件。 

第十三条 资助申请单位应本着勤俭节约的原则编制预

算，并通过多种途径解决会议经费。 

第十四条 凡通过本办法获得经费支持的会议，须在会

议相关文件、出版物和宣传报道中注明“中国科学院资助”字

样。 

第十五条 资助申请单位在会议申办、筹办和举办期间

需同国际合作局及时汇报进展情况，认真做好重大和敏感问

题的预防和处理工作。 

第十六条 获资助单位应按照相关规定在会议结束后 1



个月内，向国际合作局提交符合要求的会议总结报告（具体

要求参见附件 2）。 

第六章 附  则 

第十七条 本管理办法自修订之日起施行，原《中国科

学院国际会议资助管理办法（试行）》同时失效。 

第十八条 本管理办法由国际合作局负责解释。 

 
 

 

附件 1：中国科学院国际会议资助申请表 

附件 2：中国科学院国际会议总结要求 
 



附件 1： 

中国科学院国际会议资助申请表 
 

会议名称 
中文  

英文  

会议发起单位  

会议承办单位  

会议批准文号  

会议日期  与会代表人数 
国内      名   

国外      名 

会议地点      是否为国际组织系列会议：  是□   否□ 

会议主席、秘书长姓名  

国外代表分别来自： 

总计     个国家（地区） 

与
会
国
内
外
知
名
学
者
简
介 

 

在华召开国际学术会议背景（目的、意义、规模、学术影响等）： 

 

 



在华召开国际学术会议主要内容： 

经    

费   

预   

算 

会议注册费金额 国内代表           元/位，国外代表          美元/位 

其
他
经
费
来
源 

国内资助单位和金额  

国外资助单位和金额  

主办单位提供经费  

其        他  

会议详细预算（可另附页说明）： 



拟申请资助金额  

研究所领导签署意见： 

 

 

 

 

 

签字（盖章）： 

 

  年       月       日 

经办人：                                     传真： 

联系电话：                                   电子邮件：  

专家委员会评审结果： 

 

 

 

 

年       月       日 

 

国际合作局审批意见： 

 

 

 

 

签字（盖章）： 

 

年       月       日 

批准编号： 

 



附件 2： 

中国科学院国际会议总结要求 
 

一、 会议总结的文字内容要求 

1. 会议背景介绍（会议的申办筹办情况、国际系列会

议应包括该系列会议及其相关国际组织的背景介绍）； 

2. 会议具体情况（会议的整体规模、与会重要人员介

绍、学术报告情况、重要领导人出席会议情况等）； 

3. 会议产出（会议宣言、纪要、共识等，达成的合作

意向，对国内该领域研究的推动作用等）； 

4. 会议组织的经验和不足； 

5. 对我院国际会议资助工作的建议和意见； 

6. 文字内容可参见下文所附《中国科学院国际会议总

结表》填写。 

 

二、 会议总结的照片内容要求 

1. 会议总结材料须包括会议期间的相关照片，如开闭

幕式、大会报告和分组讨论； 

2. 总结照片数量不少于 10 张，且包含大会合影或大会

会场全景照片。 

 

三、 会议总结的格式及字数要求 

1. 会议总结材料应为一个完整的 PDF 文件，文字材料



在前，照片在后，并附中文照片说明，整个文件应以会议中

文全称命名； 

2. 会议总结材料文字部分的字数要求如下：一类国际会

议为 3000 字以上，二、三类国际会议 2000 字以上，会议组

织机构、资助单位名录，参会代表名录以及大会或分会报告

题目名录等内容可作为附件上报，但不计入总结字数。 

 

四、 会议总结的提交要求 

1. 会议总结材料可以直接以电子邮件发送，文件大小超

过 8M 的则应以光盘或其他存储设备形式提交，同时欢迎提

交与电子版本内容完全相符的纸质材料； 

2. 会议总结材料须于会议结束后 1 个月内提交至国际

合作局国际组织处。 

 

五、 会议总结的评估与管理 

1. 获会议资助的主管单位要督促会议组织者及时提交

符合上述要求的会议总结报告； 

2. 国际合作局将在年末对合格总结材料进行评估，对于

提交优秀会议总结材料的科研单位，将在下一年度的国际会

议资助评审中予以优先考虑； 

3. 对不符合要求的总结材料，将在收到材料后 10 个工

作日内提出意见并退回修改，在退回后 1 个月内仍未达标者，



视作会议总结不合格单位；同样，未能在会议结束后 1 个月

内及时提交总结的单位，也将被视作会议总结不合格单位；

会议总结不合格单位将被取消下一年度参加国际会议资助

申请的资格。 

 

联系人：国际合作局国际组织处龚海华   

电话：010-68597246/7275 传真：010-68511095 

E-mail: hhgong@cashq.ac.cn 

mailto:hhgong@cashq.ac.cn


 

中国科学院国际会议总结表 

填表单位名称  

会议发起单位  

会议承办单位  

会议名称 

中文  

英文  

会议举办地点  
是否为国际组织系

列会议 
□是    □否 

会议日期  会议批件文号  

与会代表人数 国内      名，国外      名 

会议主席、秘书长姓名  

会议背景介绍（会议的申办筹办情况、国际系列会议应包括该系列会议及其相关国际组织的背

景介绍，一类会议不少于 800字，二、三类不少于 500字）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



会议具体情况介绍（会议的整体规模、与会重要人员介绍、学术报告情况、重要领导人出席会

议情况等，一类会议不少于 800字，二三类会议不少于 500字）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会议产出情况介绍（会议宣言、纪要、共识等，达成的合作意向，对国内该领域研究的推动作

用等，一类会议不少于 800字，二三类会议不少于 500字）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会议申办主办过程中的经验与问题（不少于 300字）： 

 

 

 

 

 

 

 



对我院国际会议资助工作的建议和意见（不少于 200字）： 

 

 

 

 

 

 

其他需要总结说明的问题： 

 

 

 

 

 

填表人：                                    传真： 

电话：                                      Email: 

研究所领导意见： 

 

签字（盖章）： 

 

                年       月       日      

 
 


